
在孵企业备案操作手册



一、登录系统

登录网站https://zt.shtic.com/login_talent_score.html，登陆名和登录方式与载体培育库相同。



二、打开人才积分面板



二、打开人才积分面板



三、选择积分申请：点选2023年年底前注册入孵的在孵企业，加入申请积分名单



三、选择积分申请：点选2023年年底前注册入孵的在孵企业，加入申请积分名单

操作要点：
1.该板块内已经包含2023年度绩效评价填报的在孵企业信息，无需再次上传信息。

2.为企业提交申请，应复核企业的在孵企业条件，满足以下条件方可提交申请：
（1）主要从事新技术、新产品的研发、生产和服务，应满足科技型中小企业相关要求。
（2）企业注册地及主要研发、办公场所须在载体场地内，入驻时成立时间不超过24个月；其中大学科
技园入驻企业无成立时间要求。
（3）孵化时限原则上不超过48个月。技术领域为生物医药、现代农业、集成电路的企业，孵化时限不
超过60个月。

3.确认符合条件的企业均完成申请操作，已申请企业都在页面下半部分的本期已申请人才积分的企业
列表中。



四、选择补充企业：添加2024年6月底前注册入孵的在孵企业，加入申请积分名单



四、选择补充企业：添加2024年6月底前注册入孵的在孵企业，加入申请积分名单

操作要点：
1. 该板块仅可添加2024年1月1日到2024年6月30日间入孵的在孵企业。

2.添加在孵企业，应复核企业的在孵企业条件，满足以下条件方可添加：
（1）主要从事新技术、新产品的研发、生产和服务，应满足科技型中小企业相关要求。
（2）企业注册地及主要研发、办公场所须在载体场地内，入驻时成立时间不超过24个月；其中大学科
技园入驻企业无成立时间要求。
（3）孵化时限原则上不超过48个月。技术领域为生物医药、现代农业、集成电路的企业，孵化时限不
超过60个月。

3.科研投入金额为企业2024年度的科研投入金额数。

4.应确保所提交的信息，上传的附件均真实有效。



五、选择提交申请：核对企业信息、下载pdf汇总表，盖章后上传，提交备案申请



五、选择提交申请：核对企业信息、下载pdf汇总表，盖章后上传，提交备案申请



五、选择提交申请：核对企业信息、下载pdf汇总表，盖章后上传，提交备案申请

操作要点：

1. 填报过程中可以进行保存操作。

2. 不符合条件的企业可以进行取消申请操作。

3. 确认完成所有符合条件的企业申请后，点选页面右侧的pdf下载按钮下载自动生成的pdf文档，加盖
载体公章并进行扫描。

4. 在页面底端点选“上传pdf签章版”按钮，进行盖章版本扫描件的上传操作，上传文件的格式为pdf且
     大小不超过5m。

5. 完成上传操作后，点选页面底端的“提交备案申请”按钮完成提交操作，提交后，所有信息将不可修
     改。


